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LES ETAPES D’UN PROJET DE RECHERCHE 
 

INITIATION A LA RECHERCHE DOCUMENTAIRE 

EN CLASSE DE SECONDE 
 

 

ETAPE 1 - CERNER LE SUJET 
 

� Je comprends le sujet et les consignes 

� Je fais un  « remue méninge » ; je note tout ce qui me vient à l’esprit en lien avec le sujet 

� Je questionne le sujet en posant les questions : Qui, Quand, Quoi, Où, Comment, Pourquoi 

� J’établis une liste de mots-clés 

� J’élabore un questionnement conduisant à une problématique ( questions soulevées par le sujet et 

je propose une formulation qui présente clairement les enjeux du sujet) 

� Je dresse un plan provisoire 
 

ETAPE 2 - CHERCHER LES SOURCES D’INFORMATION 
 

� Je fais une recherche documentaire en utilisant les dictionnaires, encyclopédies, les manuels 

scolaires 

� Je complète  ma recherche en consultant le logiciel BCDI, les cédéroms,  Internet… 
 

ETAPE 3 - SELECTIONNER LES DOCUMENTS 
 

� Je trie, je sélectionne  les documents en fonction de leur pertinence et par ordre d’importance 

� Je rejette les documents hors sujets ou dépassés 

� Je garde seulement 3 à 4 documents pertinents 

� Je note les sources et les  références précises des documents trouvés (voir fiche 
« Médiagraphie : comment noter les références») . Cela me servira à rédiger ma 

bibliographie/médiagraphie  
 

ETAPE 4 - PRELEVER L’INFORMATION 
 

� Je lis rapidement les documents (textes, images) 

� Je lis attentivement en prenant des notes de lecture, en identifiant les idées principales, les 

mots clés; je relève dans chaque document ce qui correspond à mon sujet sans faire de la copie ! 

� Je choisis des illustrations… 
 

ETAPE 5 - TRAITER L’INFORMATION 
 

� Je choisis la forme de ma production : dossier, panneau, autres supports 

� Je vérifie et je classe mes notes 

� J’établis un plan définitif 

� Je rédige le brouillon de mon travail: reformulation personnelle, liens entre les diverses parties. 

� Je rédige la production finale en respectant la forme demandée et je vérifie le fond, les sources 

citées et rédigées (Voir conseils pour constituer un dossier et voir fiche : « Comment établir une 
bibliographie-médiagraphie »). 

 

� ETAPE 6 - COMMUNIQUER L’INFORMATION 
 

La production finale de ce travail présentera ici 2 éléments :  
 

� Un dossier écrit de 5 à 10 pages dactylographiées 

� Un compte rendu oral personnalisé : la soutenance orale des résultats de la recherche répond de 

manière argumentée à la problématique de départ. 


