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NE JAMAIS PERDRE DE VUE     :  - le calendrier de votre TPE 
- le choix de la forme de la production finale

1-QUESTIONNER LE SUJET ET ETABLIR UNE PROBLEMATIQUE
 Définir votre projet de recherche
 Comprendre et respecter les consignes
 Lister vos connaissances sur le sujet

-faire un « remue- méninges »
-établir une liste de mots-clés (qui serviront pour interroger les ouvrages généraux, index, le logiciel  
documentaire  BCDI et les moteurs de recherche)

 Cerner (délimiter le sujet) et le reformuler
 Elaborer un questionnement conduisant à une problématique
 Dresser un plan provisoire

2-CHERCHER LES SOURCES D’INFORMATION
 Recherche documentaire : consulter des ouvrages de base, dictionnaires, encyclopédies, manuels 

scolaires…
 Recherche documentaire assistée par ordinateur : interroger le logiciel BCDI, à l’aide des mots-clés, 

consulter des cédéroms, poursuivre la recherche sur Internet…
 Recourir à d’autres sources (rencontres avec des professionnels, témoignages…)

3-SELECTIONNER LES DOCUMENTS
 Trier, sélectionner et classer les documents en fonction de leur pertinence
 Rejeter les documents hors sujets ou dépassés
 Confronter plusieurs sources d’information
 Relever les références précises des documents retenus afin d’établir une médiagraphie qui devra 

figurer dans la production finale ( voir fiche « Relever les références bibliographiques»)

4-PRELEVER L’INFORMATION
 Lire rapidement les documents (textes, images) 
 Prendre des notes : relever les informations essentielles des documents 
 Hiérarchiser les informations
 Choisir les illustrations (photo, schéma, tableau…)

5-TRAITER L’INFORMATION
 Choisir la forme de la production finale
 Classer, vérifier et compléter les notes de lecture
 Etablir le plan définitif
 Rédiger un document personnel : reformulation personnelle (liens entre les diverses parties) et 

vérifier le fond, la forme, l’orthographe, les sources citées et rédigées…
 Réaliser (réalisation matérielle) la production finale

6-COMMUNIQUER L’INFORMATION
La production finale du TPE présentera 4 éléments :

 Le carnet de bord
 La synthèse écrite                                                   

 La production concrète                                                    qui feront l’objet d’une évaluation.

 La soutenance orale (exposé individuel et entretien)
La  production complète prend une forme adaptée à la communication des résultats. (Mise en valeur des 
résultats). La soutenance orale des résultats de la recherche répond de manière argumentée à la 
problématique de départ.
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